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Grundsatze zum Verwendungsnachweis und zur Kurzdokumentation der Pro-
jekte aus dem Verfliigungsfonds Gaarden

Blro Soziale Stadt Gaarden Datum

Vinetaplatz 2 Eingangsstempel

24143 Kiel

Abrechnung eines Projektes im Rahmen des

Verfigungsfonds
1. Zuwendungsempfanger*in
Name, Vorname:
Ggf. Institution / Einrichtung:
Adresse:
Telefon: E-Mail:

2. Bankverbindung

Kontoinhaber*in:

IBAN:

3. FordermalRnahme/ -projekt

Projekttitel:

Antragsteller*in (falls abweichend vom Zuwendungsempfanger*in):

Durchfuhrungszeitraum: | von: bis:

Durchfiihrungsort:

Projekt-/ Kooperationspartner*in:
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4. Beschreibung des Projektes (Kurzbericht)

Ablauf inklusive Daten / Kurzbeschreibung (max. eine A4-Seite):

Weitere Beteiligte:

Projektziele:

Zielgruppe:

Effekte / Wirkung:

Beteiligung (Anzahl Teilnehmer*innen):

Nachhaltigkeit (Was bleibt? Wird das Projekt ggf. weitergefuhrt?):

Gab es in der Durchfiihrung des Projektes Abweichungen im Vergleich zum Projektantrag? Bitte kurz be-
nennen und begrinden:
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5. Kostennachweis (Ausgaben in EURO brutto)

Aufwendungen: Kosten in €:

Beantragte Fordermittel aus dem Verfiigungsfonds laut Férderbescheid

Mittelbedarf aus dem Verfligungsfonds nach Durchfuhrung des Projektes
(Anlage 1)

Drittmittel/ Spenden/ Sonstiges

Eigenanteil

Gesamtkosten € 0,00

Wurde ein Vorschuss gewéahrt? Wenn ja, in welcher Hohe?

Anmerkung/en:

6. Erklarungen / Hinweise

1.

Die Richtlinie der Landeshauptstadt Kiel zur Vergabe von Finanzmitteln aus dem Verfu-
gungsfonds fur das Fordergebiet Ostufer / Gaarden im Rahmen des Stadtebauforde-
rungsprogramms Sozialer Zusammenhalt ist Bestandteil dieses Schreibens und wird als
verbindlich anerkannt.

Zur finanziellen Abwicklung wird ein Verwendungsnachweis lUber die Durchfiihrung des
Projektes bendtigt. Dieser muss eine vollstandige Kosten- und Finanzierungsubersicht (de-
taillierte Aufstellung der Einnahmen und Ausgaben aller Einzelpositionen), samtliche Quit-
tungen/Rechnungen und einen Kurzbericht Giber die Durchfihrung des Projektes (max. eine
A4-Seite) beinhalten.

Das Abgabedatum des Verwendungsnachweises ist im Forderbescheid angegeben (in der
Regel zwei Monate nach Abschluss des Projektes - allerspatestens bis zum 1. Dezember
des Kalenderjahres). Bitte reichen Sie den Verwendungsnachweis beim Bliro Soziale Stadt
Gaarden, Vinetaplatz 2, 24143 Kiel, ein.

Grundlage ist der vom Gremium des Verfligungsfonds in der Auswabhlsitzung bewilligte
Kostenplan. Verschiebungen von mehr als 20 % innerhalb eines/mehrerer beantragter Ein-
zelposten im Kostenplan sind schriftlich mit kurzer Begriindung (via Email) zu beantragen.

Sollten im Kostenplan Einzelauftrage tber 500 Euro (brutto) beantragt sein, sind hierfir vor
der Zusendung des Forderbescheids zwei Vergleichsangebote einzureichen. Davon kann
abgesehen werden, wenn nachvollziehbar begriindet wird, warum keine Ver-
gleichsangebote vorgelegt werden kénnen (vgl. Richtlinie Punkt 7). Ansonsten sind diese
Posten im Nachhinein nicht zuwendungsfahig.

Wichtig ist, dass in der Kostenibersicht nachvollziehbar ist, welche Belege zu welcher Kos-
tenposition im Kostenplan gehéren. Dazu bitte die Belege durchnummerieren.
Abrechnungstechnisch richtig ist es, zu jeder Kostenposition alle Ausgaben aufzufiihren,
sodann Zwischensumme zu bilden, die aufsummiert die Gesamtkosten des Projektes
abbilden (vgl. Tabellenvorlage, S. 5)

Als Anlage zur Kostenaufstellung sind alle Originalrechnungen oder Belegkopien der
Ausgaben, die Uber den Verfliigungsfonds finanziert wurden, einzureichen.

Bei der Abrechnung von externen Honoraren und Aufwandsentschadigungen muss im
Rechnungsbeleg die Anzahl der geleisteten Stunden und die Tatigkeit (wofiir?) deutlich
werden.

Als Anlage bitte mindestens drei Fotos (JPEG) zur freien Verwendung im Rahmen von
Veroffentlichungen und Offentlichkeitsmaterialien z.b. Flyer, Poster (PDF) hinzufiigen. Bitte
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denken Sie daran, bei Fotos mit erkennbaren Personen, sich von diesen eine schriftliche
Einverstandniserklarung geben zu lassen und dem Verwendungsnachweis anzuhangen.

10. Nach Prufung des Verwendungsnachweises und dessen Anerkennung ergibt sich die Hohe
der endgiiltigen Zuwendung aus dem Verfigungsfonds. Spater eingehende Auszahlungs-
antrage bzw. Rechnungsbelege finden keine Beriicksichtigung. Die Auszahlung des Zu-
wendungsbetrages soll spatestens innerhalb von vier Wochen nach Posteingang des voll-
standigen und priffahigen Verwendungsnachweises beim Biiro Soziale Stadt Gaarden
erfolgen.

11. Ein Rechtsanspruch auf die Gewahrung einer Zuwendung besteht nicht (siehe Nr. 3
Richtlinie Verfigungsfonds Gaarden).

12. Nur fur Privatpersonen: Bitte beachten Sie die datenschutzrechtlichen Hinweise aufgrund

des Inkrafttretens der europaischen Datenschutzgrundverordnung (DS-GVO). Diese wer-
den lhnen bei Antragstellung ausgehandigt.

Die diesem Dokument zugrunde liegenden Angaben sind vollstandig und richtig.

Unterschrift Zuwendungsempfanger*in

Anlagen

[] Kostenubersicht/Rechnungen fir das Projekt (inkl. Rechnungsbelege)
[] Material Offentlichkeitsarbeit (Flyer, Plakate, Zeitungsartikel etc.)
[ ] Einverstandniserklarung Bild-/Fotorechte



Anlage 1: Verwendungsnachweis Verfligungsfonds Gaarden

Kostenuibersicht Projekt::
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Posten

Kosten — beantragt
in EURO

Kosten - Ist in EURO

Beleg-
nummer

Anmerkung

(Spalte nur notwendig: z.b. 20 % Abweichung
gegenlber Kostenplan oder Kurzbegriindung
bei Anschaffungsanderungen)

Kosten insgesamt

€0,00

€ 0,00

Abzgl. max. 80 %
Vorauszahlung laut
Zuwendungsbescheid

Offener Forderbetrag

Kiel, den

Unterschrift Zuwendungsempfanger*in
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